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Das Register «Pendenzen» 
Pendenzen werden bei jedem öffnen von Phoenix 
angezeigt. Sie dienen der Übersicht der auszuführenden 
oder der erledigten Arbeiten. Mit Hilfe der 
Datensatzfelder, die rechts abgebildet sind, können 
Pendenzen durchsucht und gefiltert werden. 

Unterhalb der Suchfelder werden die Pendenzen 
entsprechend den gesetzten Filter abgebildet. In den 
Datensatzfeldern werden verschiedene Informationen 
angezeigt. Mit einem Klick auf die Pendenz wird die 
Detailansicht geöffnet. Fällige Pendenzen werden rot 
markiert.
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Pendenzen müssen nach der Bearbeitung auf Erledigt 
gestellt werden. Mit Pendenzen zuweisen können Sie die 
Pendenzen zur Erledigung an andere Mitarbeiter in Ihrer 
EVU zuteilen. Für beide Vorgänge muss die Pendenz 
zuerst markiert werden (-Symbol), anschliessend kann 
die selektierte Pendenz erledigt oder zugewiesen werden. 
Dazu befinden sich unterhalb der Pendenzenauflistung 
die entsprechenden Schaltflächen. Es können auch 
mehrere Pendenzen gleichzeitig erledigt oder 
zugewiesen werden.
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Das Register «Triebfahrzeugführende»
Neuer Triebfahrzeugführende erfassen
Um einen neuen Treibfahrzeugführenden im Phoenix 
aufzunehmen, muss im Register Triebfahrzeugführende 
auf das Unterregister Neu geklickt werden. Die Maske, 
welche daraufhin aufgeht, ist rechts abgebildet. 

Die Detailansicht
Hier werden die Personalien des Triebfahrzeugführenden 
eingetragen. Felder mit einem * sind Pflichtfelder.

Wenn ein Triebfahrzeugführender über die Filter im 
Register Triebfahrzeugführende gesucht wird, wird bei 
einem Klick auf dem Namen automatisch die 
Detailansicht geöffnet. 
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Zuordnung
Im Unterregister Zuordnung können dem neuen 
Triebfahrzeugführenden Ärzte, Psychologen, zusätzliche 
Experten und Fachstellen zugewiesen werden. 

Abgabe
Im Unterregister Abgabe werden die Verwaltungsrechte 
an dem Triebfahrzeugführenden abgegeben. Im Feld 
Datum kann angegeben werden per wann die Rechte an 
einem Triebfahrzeugführenden abgegeben werden. Nach 
Ablauf des definierten Datums wird der Zugriff auf den 
Triebfahrzeugführenden nicht mehr möglich sein. Diese 
Aktion kann nach der Bestätigung nur noch vom BAV 
rückgängig gemacht werden. 
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Zugriffsanfrage
Durch eine Zugriffsanfrage kann ein Unternehmen die 
Verwaltungsrechte für einen Triebfahrzeugführenden 
beantragen. Das Vorgehen für die Übernahme eines 
bestehenden Triebfahrzeugführenden, ist analog zu einer 
Neuerfassung.

Geben Sie dazu die erforderlichen Personalien des 
Triebfahrzeugführenden im Unterregister Neu ein und 
klicken Sie auf erstellen.

Es erscheint eine Meldung (siehe Bild rechts). Sie weist 
darauf hin, dass dieser Triebfahrzeugführenden 
(entsprechend den eingegebenen Personalien) im 
System bereits vorhanden ist. Bestätigen Sie die Anfrage 
mit Ja.

Nun erscheint das Bild analog der Neuerfassung eines 
Triebfahrzeugführenden. Wählen Sie bei Art des Zugriffes 
aus, ob Sie für den Triebfahrzeugführenden einen 
Lesezugriff möchten oder ob Sie ihn komplett 
übernehmen wollen. 

Lesezugriff Beim Lesezugriff können keine
Veränderungen an den eigetragenen 
Informationen und Daten vorgenommen 
werden. Es besteht lediglich die Möglichkeit 
diese einzusehen.

Übernahme Wenn ein Triebfahrzeugführender 
übernommen wird, können die hinterlegten 
Daten und Informationen bearbeitet werden. 



Aktenzeichen: wea / BAV-431.2-00004/00005/00001

COO.2125.100.2.12006988

7 / 14

Im Feld Mitteilung tragen Sie, ab wann Sie die 
Berechtigungen benötigen, sowie den Grund der 
Zugriffsanfrage, ein. 

Mit dem Klick auf Ja wird die Anfrage automatisch dem 
EVU zugestellt, dem der Triebfahrzeugführende aktuell 
zugeteilt ist 
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Das Register «Ausbildung»
Untersuchungen
Im Register Untersuchungen unter Ausbildung findet sich 
eine Liste aller durchgeführten Untersuchungen des 
selektionierten Triebfahrzeugführenden. Untersuchungen 
können mittels Suche nach verschiedenen Kriterien 
gefiltert, und das Untersuchungsergebnis geöffnet 
werden.
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Psy Anhang 2a drucken
Unter Psy Anhang 2a drucken kann der Psy Anhang 2a 
gedruckt werden. Dazu muss zuerst nach einem 
bestimmten Triebfahrzeugführenden gefiltert werden, 
anschliessend wird mit einem Klick auf den Namen der 
Download des PDFs gestartet. 

Med Anhang 2a drucken
Entspricht dem Vorgang für das Drucken des Psy Anhang 
2a.

Antrag Lernfahrausweis
Unter Antrag Lernfahrausweis können die 
Lernfahrausweisanträge nach Kriterien gefiltert und 
eingesehen werden. 
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Antrag Lernfahrausweis – Neu
Im Unterregister Neu kann ein neuer Lernfahrausweis 
beantragt werden. Zuvor muss der 
Triebfahrzeugführende aber erfasst werden. Die 
medizinischen und psychologischen Untersuchungen 
müssen abgeschlossen sein. Pflichtfelder sind mit einem 
* gekennzeichnet. 

Liste der beantragten, abgelehnten und genehmigten 
Lernfahrausweise
Unter Antrag Lernfahrausweis kann eine Liste mit den 
beantragten, abgelehnten und genehmigten 
Lernfahrausweisen exportiert werden. Dafür muss im 
Feld Status der entsprechende Wert gewählt werden. 
Falls gewünscht kann die Suche auch mit einer 
festgelegten Zeitspanne kombiniert werden. 
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Lernfahrausweise drucken
Um einen Lernfahrausweis zu drucken muss man im 
Unterregister Lernfahrausweis drucken, die gewünschten 
Filter setzen und suchen. Mit einem Klick auf den Namen 
wird dann das Dialogfeld für den Download geöffnet. 

Prüfungen Übersicht
Unter Prüfungen findet sich eine Übersicht aller 
Prüfungen. In diesem Register können auch Resultate 
eingesehen werden. 
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Prüfungen suchen
Mit Hilfe der Filter können die Prüfungen nach 
verschiedenen Kriterien durchsucht werden.

Unsere Prüfungsexperten
Im Register Zuordnung Prüfungsexperten müssen die 
Prüfungsexperten, die dem eigenen Unternehmen 
zugeordnet sind, eingefügt werden. Ohne diese 
Zuordnung können die Prüfungsexperten, die für das 
eigene Unternehmen arbeiten, keine Mitarbeiter sehen 
und auswählen.
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Das Register «Ausweisverwaltung»
Ausweisantrag - neu
Unter Ausweisantrag im Register Ausweisverwaltung 
kann ein neuer Ausweis bestellt werden. Je nach 
Situation muss ein anderes Formular verwendet werden.

Standard Ausweisantrag
Ausweisantrag Zu verwenden, wenn das erste Mal 

ein Ausweis bestellt wird. 
Ausweiserneuer
ung

Zu verwenden, wenn der Ausweis 
nach 10 Jahren erneuert werden 
muss.

Bestellung nach 
Abgabe

Zu verwenden, wenn der Ausweis 
vorgängig freiwillig zurückgegeben 
wurde und nun neu bestellt wird.

Die Duplikat-Bestellung wird nur dann verwendet, wenn 
eines der folgenden Ereignisse eingetroffen ist:
 Verloren
 Gestohlen
 Defekt
 Zivilstandesamtliche Änderung (z.B. Heirat, 

Änderungen der Personaldaten)

Wird aufgrund einer zivilstandesamtliche Änderung oder 
wegen einem defekten Ausweis ein Ausweisantrag 
gestellt, muss der alte Ausweis ans BAV retourniert 
werden.
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Bescheinigung drucken
Um eine Bescheinigung auszudrucken, muss im Register 
Ausweisverwaltung das Unterregister Bescheinigung 
drucken gewählt werden. Anschliessend kann für den 
selektionierten Triebfahrzeugführenden die 
Bescheinigung erstellt werden.  


