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Das Register «<Pendenzen»

Pendenzen werden bei jedem 6ffnen von Phoenix
angezeigt. Sie dienen der Ubersicht der auszufiihrenden
oder der erledigten Arbeiten. Mit Hilfe der
Datensatzfelder, die rechts abgebildet sind, kdnnen
Pendenzen durchsucht und gefiltert werden.

Unterhalb der Suchfelder werden die Pendenzen
entsprechend den gesetzten Filter abgebildet. In den
Datensatzfeldern werden verschiedene Informationen
angezeigt. Mit einem Klick auf die Pendenz wird die
Detailansicht gedffnet. Fallige Pendenzen werden rot
markiert.

C00.2125.100.2.12006988

o oo o oo ooogood

Status ¢

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Fallig am «

23.02.2019

07.02.2019

07.02.2019

17.08.2017

29.06.2017

29.06.2017

08.06.2017

01.06.2017

31.05.2017

31.05.2017

Startseite > Pendenzen

Pendenzen

Liste der Pendenzen. Was gibt es zu erledigen(offen), was wurde erledigt. Fallige Pend

Triebfahrzeugfilhrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Status [Offen v|
Typ [alle v
Fallig | _ | |
Ausweis-Nr alle andern
Zustandig alle andern

Typ ¢

Anfrage Ubernahme Triebfahrzeugfiihrer
genehmigt

Ausweisantrag genehmigt
Ausweisantrag

Anfrage Lesezugriff Triebfahrzeugfahrer
genehmigt

Ausweisantrag genehmigt

Antrag Lernfahrausweis genehmigt
Theoretische Erweiterungspriifung
Periodische Prafung bestanden
Theoretische Fahigkeitsprifung bestanden

Praktische Fahigkeitsprifung bestanden
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Pendenzen miissen nach der Bearbeitung auf Erledigt Alle anzeigen
gestellt werden. Mit Pendenzen zuweisen kénnen Sie die
Pendenzen zur Erledigung an andere Mitarbeiter in Ihrer
EVU zuteilen. Fir beide Vorgange muss die Pendenz selektierte Pendenzen erledigen | selektierte Pendenzen zuweisen
zuerst markiert werden (O-Symbol), anschliessend kann

die selektierte Pendenz erledigt oder zugewiesen werden.

Dazu befinden sich unterhalb der Pendenzenauflistung

die entsprechenden Schaltflachen. Es kénnen auch

mehrere Pendenzen gleichzeitig erledigt oder

zugewiesen werden.

Excel Export

3/14
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Das Register «Triebfahrzeugfiihrende»

Neuer Triebfahrzeugfiihrende erfassen
Um einen neuen Treibfahrzeugfihrenden im Phoenix

aufzunehmen, muss im Register Triebfahrzeugfiihrende K
auf das Unterregister Neu geklickt werden. Die Maske,
welche daraufhin aufgeht, ist rechts abgebildet. ——

Zuériﬁsanfragen

Die Detailansicht
Hier werden die Personalien des Triebfahrzeugfiihrenden e
eingetragen. Felder mit einem * sind Pflichtfelder. Zugrsantrsgen

Wenn ein Triebfahrzeugfihrender Uber die Filter im
Register Triebfahrzeugfiihrende gesucht wird, wird bei
einem Klick auf dem Namen automatisch die
Detailansicht geoffnet.

C00.2125.100.2.12006988

Neuer Triebfahrzeugfiihrer

Neuen Triebfahrzeugfuhrenden erfassen.

Name*

Vomame*

Geburtsdatum™*

* Pflichtrelder

Abbrechen | Erstellen ‘

Triebfahrzeugfihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Startseite > Triebfahrzeugflihrende > Neu

Statseite = Triebfahrzeugfiihrende > Detail

Detail

Ausweis-Nr

Anrede

Name*

Vorname*
Geburisname
Geburtsdatum
Geburts-fHeimatort™

Sprache*
Sprachkenninisse

Herr ~

[Muster

[Jo

01.03.1995

Deutsch

Deutsch [ Franzosisch
[Iltalienisch [] Englisch

Schweiz

~

Adresse
Strasse”, Nr

A

Piz/Ort*
Land*
Telefon
Handy
Email

* Piichtfelder

Abbrechen | Speichern

Schweiz

zur Druck

= Foto einfligen / ersetzen
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Pendenzen  Triebfahrzeugfiihrende | Ausbildun ]
Zuordnung o o | Rep

Im Unterregister Zuordnung kdnnen dem neuen Neu Startseit > Trisbiahrzeusfihrends > Zuordnung __ m
. . . . . Detail zur Druckersion
Triebfahrzeugflihrenden Arzte, Psychologen, zusatzliche Zuordnurg
. Berechtigung Einem TD?D'EHIZEDQ“]"FQHUEH KU!TﬂE“ Zustandige Venmpensame und -psychologen, sowie zusatzliche Prifungsexperten und
Experten und Fachste”en ZugeW|esen Werden Crelgnisse Fachstellen zugeordnet werden, die Zugriffl auf den selekiierien Triebfahrzeugfuhrenden haben sollen
Kommentare
Zugriffsanfragen
Zustandige Arzte
hinzufiigen
Zustandige Psychologen
Aktuelle Selektion hinzufigen
Ausweis-Nr 28528
Name Hi Zusatzliche Experten
Vomame  Hi hinzufiigen
Ubersicht oifnen
Selektion aufheben Fachstelle
Anbrechen | Speichern
Abgabe Neu Startseite = Trisbfahrzeugfilhrendz > Abgabe i.fe
Detail . n zur Druckversion
Im Unterregister Abgabe werden die Verwaltungsrechte Zuordnung Triebfahrzeugfiihrendelr abgeben
an dem Triebfahrzeugfiihrenden abgegeben. Im Feld
Datum kann angegeben Werden per wann d|e Rechte an Zugriffsanfragen Hier kbnnen die Rechte an der/am Triebiahrzeugfiihrerfenden abgegeben werden. Sie werden nach Ablaufdatum keinen Zugriff mehr auf
die/den Triebfahrzeugfilhrenden haben.
einem Triebfah rZeUgfu h renden abgegeben Werden . NaCh Achtung: Diese Funktion kann nach der Bestatigung nur noch vom BAV rickgangig gemacht werden!
Ablauf des definierten Datums wird der Zugriff auf den :“m‘”" ;355‘:3 paums [ ]
ame uster
Triebfahrzeugfiihrenden nicht mehr méglich sein. Diese Vomame  Jo
. e - . . il
Aktion kann nach der Bestatigung nur noch vom BAV Ubersich cfnen Tieufahzsughver abgeben |
rickgéngig gemacht werden. Seletion sulieten

5/14
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Zugriffsanfrage Triebfahrzeugfiithrende | Ausbildung | Ausweisverwaltung

Durch eine Zugriffsanfrage kann ein Unternehmen die

Verwaltungsrechte fiir einen Triebfahrzeugfiihrenden I et > Treotanzeugtunrende > Neu
beantragen. Das Vorgehen fiir die Ubernahme eines Neuer Triebfahrzeugfiihrer

bestehenden Triebfahrzeugfihrenden, ist analog zu einer Neuen Triebfahrzeugfihrenden erfassen.
Neuerfassung Zugriffsanfragen

Geben Sie dazu die erforderlichen Personalien des Neme* ‘ |
Triebfahrzeugfuhrenden im Unterregister Neu ein und Vomame® | |
klicken Sie auf erstellen. Geburtsdatum’ |

* Prlichtfelder
Es erscheint eine Meldung (siehe Bild rechts). Sie weist

darauf hin, dass dieser Triebfahrzeugfihrenden
(entsprechend den eingegebenen Personalien) im
System bereits vorhanden ist. Bestatigen Sie die Anfrage

Abbrechen | Erstellen

mit Ja.
Nun erscheint das Bild analog der Neuerfassung eines Ein TF mit diesem Namen, Vornamen und
Triebfahrzeugfiihrenden. Wahlen Sie bei Art des Zugriffes Geburtsdatum bestent bereits im System. Sind Sie

. em . .. . sicher, dass sie fortfahren machien?
aus, ob Sie fur den Triebfahrzeugfiihrenden einen

Lesezugriff méchten oder ob Sie ihn komplett _
iibernehmen wollen. Ja| _Nein

Lesezugriff Beim Lesezugriff kbnnen keine
Veranderungen an den eigetragenen
Informationen und Daten vorgenommen
werden. Es besteht lediglich die Méglichkeit
diese einzusehen.

Ubernahme Wenn ein Triebfahrzeugfiihrender

Ubernommen wird, kbnnen die hinterlegten
Daten und Informationen bearbeitet werden.

6/14
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Im Feld Mitteilung tragen Sie, ab wann Sie die
Berechtigungen bendtigen, sowie den Grund der
Zugriffsanfrage, ein.

Mit dem Klick auf Ja wird die Anfrage automatisch dem
EVU zugestellt, dem der Triebfahrzeugfiihrende aktuell
zugeteilt ist

C00.2125.100.2.12006988

Zugriffsanfragen

Startseite > Triebfahrzeugfuhrende > Neuer Triebfahrzeugfiihrer

Neuer Triebfahrzeugfiihrer

Name | ster |

Vorname [ |

IMitteilung*

Antragstellers

e - |
|

Vorname* ‘

Telefonnummer*

Art des Zugrifs™ (O (bemnahme Triebfahrzeugfiihrer
O Lesezugriff auf Triebfahrzeugfuhrer

Dieser Triebfahrzeugflhrer existiert bereits im System und ist einem anderen
Unternehmen zugeordnet. Mochten Sie eine Anfrage mit obenstehenden Inhait an

das Unternehmen senden?

* Pflichtfelder

7114



Aktenzeichen: wea / BAV-431.2-00004/00005/00001

Das Register «Ausbildung»

Untersuchungen

Im Register Untersuchungen unter Ausbildung findet sich
eine Liste aller durchgefihrten Untersuchungen des
selektionierten Triebfahrzeugfiihrenden. Untersuchungen
kénnen mittels Suche nach verschiedenen Kriterien

gefiltert, und das Untersuchungsergebnis gedffnet
werden.

C00.2125.100.2.12006988

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen
Psy Anhang 2a drucken
Med Anhang 2a drucken
Antrag Lernfahrausweis

Neu

Lernfahrausweis drucken

Prifungen
Unsere Prifungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vorname  Hi

Ubersicht 6ffnen

Selektion aufheben

Startseite = Ausbildung = Durchgefiihrte Untersuchungen

Durchgefiihrte Untersuchungen

Hilfe

zur Druckversion

Liste aller durchgefihrten Untersuchungen. Bestimmte Untersuchungen kdnnen mittels Suche gefiltert, und das Untersuchungsergebnis

gedfinet werden.

Med/PSY i andem

AUSWEIS-NT i 14 (08528) andem  alle

status

v ale ]

Datum ‘ ‘ - ‘ |

Gilltig Bis | @ - | ]

Suchen

Ausweis-Nr + Name = Vomame ¢ Typ + Datum - Med/Psy +  Gitig Bis =+  Stafus ¢
28528 Hi Hi psychologisch 01.10.2015 | NN Beendet
28528 Hi Hi medizinsch  01.10.2015 [ 01102018 Beendet
Excel Export

Korrekiur

Vorgangerergebnis
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Psy Anhang 2a drucken

Unter Psy Anhang 2a drucken kann der Psy Anhang 2a
gedruckt werden. Dazu muss zuerst nach einem
bestimmten Triebfahrzeugfiihrenden gefiltert werden,
anschliessend wird mit einem Klick auf den Namen der
Download des PDFs gestartet.

Med Anhang 2a drucken

Entspricht dem Vorgang fur das Drucken des Psy Anhang
2a.

Antrag Lernfahrausweis

Unter Antrag Lernfahrausweis kénnen die
Lernfahrausweisantrage nach Kriterien gefiltert und
eingesehen werden.

C00.2125.100.2.12006988

Pendenzen Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen

Psy Anhang 2a drucken

Med Anhang 2a drucken

Antrag Lernfahrausweis

Neu

Lemfahrausweis drucken

Priifungen

Unsere Priifungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vormname  Hi

Ubersicht dffnen

Selektion aufheben

Pendenzen Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen
Psy Anhang 2a drucken

Med Anhang 2a drucken

Antrag Lermnfahrausweis

Neu

Lernfahrausweis drucken
Prifungen

Unsere Prifungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vorname Hi

Ubersicht Gffnen

Selektion autheben

Startseite = Ausbildung = Untersuchung = Psy Anhang 2a drucken

Psy Anhang 2a drucken

Ausweis-Nr

T E—
vomame [ ]
Geburtsdatum |:|

Suchen

Ausweis-Nr -« Name ¢+ Vomame # Geb.datum s Unternehmen #

28528 Hi Hi 12.03.1950

Hilfe
zur Druckversion

= i = Antrag L

Antrag Lernfahrausweis

Liste aller Antrage, oder Liste aller Antrage eines selektierten Triebfahrzeugfihrenden. Suche nach bestimmien Antragen.

AuswelsNr -y by 98528) andem  alle

status
wategore

Datum ‘ |

Suchen

Ausweis-Nr « Name ¢ Vomame ¢ Antragsdaium ¢ Kategorie +  Status ¢  Anfragsteller +

28528 Hi Hi genenmigt | NN

09.12.2015 B8O

Excel Expori

Hilfe

zur Druckversion
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Antrag Lernfahrausweis — Neu

Im Unterregister Neu kann ein neuer Lernfahrausweis
beantragt werden. Zuvor muss der
Triebfahrzeugfihrende aber erfasst werden. Die
medizinischen und psychologischen Untersuchungen
mussen abgeschlossen sein. Pflichtfelder sind mit einem
* gekennzeichnet.

Liste der beantragten, abgelehnten und genehmigten
Lernfahrausweise

Unter Antrag Lernfahrausweis kann eine Liste mit den
beantragten, abgelehnten und genehmigten
Lernfahrausweisen exportiert werden. Dafiir muss im
Feld Status der entsprechende Wert gewahlt werden.
Falls gewiinscht kann die Suche auch mit einer
festgelegten Zeitspanne kombiniert werden.

C00.2125.100.2.12006988

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Ausweisantrag

Bescheinigung drucken

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vorname Hi

Ubersicht &ffnen

Selektion autheben

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen
Psy Anhang 2a drucken

Med Anhang 2a drucken

Antrag Lernfahrausweis

Neu

Lernfahrausweis drucken

Prufungen
Unsere Priifungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vorname Hi

Ubersicht Gffnert

Selektion autheben

Hilfe
zur Druckversion

Startseite = i g = = Neu

Neuer Ausweisantrag

Neuen Ausweisantrag stellen

Ausweis-Nr* Hi Hi (28528) andern
Kategorie 880
Standard Ausweisantrag

{7 Ausweisantrag
© Bestellung nach Abgabe
Duplikat-Bestellung
O Verioren
O Gestohlen
O Defekt
(alter Ausweis ans BAV senden)
O Ziviistandesamtliche Anderung
(alter Ausweis ans BAV senden)
* Pilichtfelder

Abbrechen | Absenden

Hilfe

Startseite = Ausbildung = Antrag Lernfahrausweis

zur Druckversion
Antrag Lernfahrausweis

Liste aller Antrage, oder Liste aller Antrage eines selektierten Triebfahrzeugfilhrenden. Suche nach bestimmten Antragen.

AUSWEIS-N 1y i 08508) andem  alle

Status
Kategorie

Datum

Suchen

o

Ausweis-Nr« Name ¢ Vomame s Antragsdatum ¢ Kategorie s Status s Antragsteller s

generm

28528 Hi Hi 09.12.2015 B0

Excel Export

10/14



Aktenzeichen: wea / BAV-431.2-00004/00005/00001

Lernfahrausweise drucken

Um einen Lernfahrausweis zu drucken muss man im
Unterregister Lernfahrausweis drucken, die gewlnschten
Filter setzen und suchen. Mit einem Klick auf den Namen
wird dann das Dialogfeld fiir den Download gedffnet.

Priifungen Ubersicht

Unter Priifungen findet sich eine Ubersicht aller
Prifungen. In diesem Register kdnnen auch Resultate
eingesehen werden.

C00.2125.100.2.12006988

Jo Muster (23543) andem  all

Prifungen Datum | | . |

Unsere Prifungsexperten SLELEL

Ausweis-Mr« MName ¢ Vomame ¢ Anfragsdatum ¢

23548 Muster | Jo 05.03.2019

Ausweis-Nr 23548
Mame Muster

Excel Expord

Vomame  Jo

Ubersicht éffnen

Selektion autheben

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen Startseite > Ausbildung > Prifungen
Psy Anhang 2a drucken R
Priifungen
Med Anhang 2a drucken
Antrag Lernfahrausweis
Neu -
Prifungsexperte e andem
Lernfahrausweis drucken Ausweis-Nr Hi Hi (28528) andern  alle
Typ [ale ]
Unsere Priifungsexperten Datum | | R |
Aktuelle Selektion _Suchen |
Ausweis-Nr 28528 Ausweis-Nr ¢+ Name ¢ Vomame 2 Typ & Datum~  Priffungsart s
Name Hi
. Aufhebung
Vorname  Hi 28528 Hi Hi Theorie 08.12.2015 Einschrankung
- . Aufhebung
Ubersicht offnen
Lbersicht olinen 28528 Hi Hi Theorie 08.12.2015 Einschrankung
Seleiton Aifehen 28528 Hi Hi Praxis 05.12.2015 Erweiterung

Status ¢
genshmigt

Hilfe
zur Druckversion

Status + Prifungsexperte ¢ Kompetenzen dibertragen?

11714
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Priifungen suchen

Mit Hilfe der Filter kdnnen die Priifungen nach
verschiedenen Kriterien durchsucht werden.

Unsere Priiffungsexperten

Im Register Zuordnung Priifungsexperten missen die
Prifungsexperten, die dem eigenen Unternehmen
zugeordnet sind, eingefligt werden. Ohne diese
Zuordnung kénnen die Prifungsexperten, die fiir das
eigene Unternehmen arbeiten, keine Mitarbeiter sehen

und auswahlen.

C00.2125.100.2.12006988

Untersuchungen
Psy Anhang 2a drucken
Med Anhang 2a drucken

Antrag Lernfahrausweis
Neu

Lernfahrausweis drucken

Unsere Priifungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 23548
Name Muster
Vomame  Jo
Ubersicht offnen

Selektion autheben

Startseite > Ausbildung > Pritffungen

Priifungen
Prifungsexperte alle andemn
Ausweis-Nr alle
Status
Geplant
Tvp P

Gespeichert

Datum [ -
Suchen

Ausweis-Nr ¢ Name ¢ Vorname ¢ Typ ¢ Datum » Prifungsart ¢ Status + |

23548 Muster  Jo Praxis  01.03.201% Fahigkeitsprifung Beendet |
23548 Muster | Jo Theorie 01.03.2019 Fahigkeitsprufung Beendet |
Excel Export

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

Untersuchungen
Psy Anhang 2a drucken
Med Anhang 2a drucken

Antrag Lernfahrausweis

Neu

Lernfahrausweis drucken

Priifungen

Unsere Prufungsexperten

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528
Name Hi
Vorname  Hi

Ubersicht éftnern

Selektion aufheben

Startseite » Ausbildung = Zuordnung Prifungsexperten Hilfe

zur Druckversion
Unsere Priifungsexperten

Liste und Verwaltung der Prifungsexperten, die einem EVU zugeordnet sind und damit Zugriff auf alle seine Triebfahrzeugfihrenden

haben

Urtemetmen v
Folgende Prifungsexperten erhalten Zugriff auf Ihre Triebfahrzeugfithrenden
Prifungsexperten Aktion

I 1oschen

| 16schen

] 16schen

] léschen

[ I6schen
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Das Register «Ausweisverwaltung»

Ausweisantrag - neu
Unter Ausweisantrag im Register Ausweisverwaltung
kann ein neuer Ausweis bestellt werden. Je nach

Situation muss ein anderes Formular verwendet werden.

Standard Ausweisantrag
Ausweisantrag Zu verwenden, wenn das erste Mal
ein Ausweis bestellt wird.
Ausweiserneuer Zu verwenden, wenn der Ausweis

ung nach 10 Jahren erneuert werden
muss.

Bestellung nach Zu verwenden, wenn der Ausweis

Abgabe vorgangig freiwillig zurlickgegeben

wurde und nun neu bestellt wird.

Die Duplikat-Bestellung wird nur dann verwendet, wenn
eines der folgenden Ereignisse eingetroffen ist:
— Verloren
— Gestohlen
— Defekt
- Zivilstandesamtliche Anderung (z.B. Heirat,
Anderungen der Personaldaten)

Wird aufgrund einer zivilstandesamtliche Anderung oder
wegen einem defekten Ausweis ein Ausweisantrag
gestellt, muss der alte Ausweis ans BAV retourniert
werden.

C00.2125.100.2.12006988

Triebfahrzeugfiihrende Ausbildung Ausweisverwaltung

g = isantrag = Neu

Ausweisantrag
[t —

— Neuen Ausweisantrag siellen
Bescheinigung drucken

Aktuelle Selektion

Ausweis-Nr 28528 Ausweis-Nr* Hi Hi (28528) andern

MName Hi Kategorie B&0

Vomame  Hi Standard Ausweisantrag

Ubersicht offnen Ausweisantrag

Selektion aufheben © Bestellung nach Abgabe

Duplikat-Bestellung
O verioren
O Gestohlen
O Defekt
(alter Ausweis ans BAV senden)

O zwilstandesamtliche Anderung
(alter Ausweis ans BAV senden)

* Pflichifelder

Abbrechen | Absenden

Hilfe

zur Druckversion
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Bescheinigung drucken I

Um eine Bescheinigung auszudrucken, muss im Register

3 ) L. Ausweisantrag Startseite = A i 19 = Be: i drucken Hilfe
Ausweisverwaltung das Unterregister Bescheinigung Neu o Zur Druckversion
. . . Bescheinigung drucken
drUCken gewahlt Werden' AnSChIIessend kann fUr den Drucken der Bescheinigung fur selektierten Triebfahrzeugfuhrenden.
selektionierten Triebfahrzeugfiihrenden die e
Bescheinigung erstellt werden. Aktuelle Selektion
Ausweis-Nr 28528 Ausweis-Nr Hi Hi (28528) andem
Name i EVU/ Untemenmen

Vorname Hi
Bescheinigung erstellen

Ubersicht offnen

Selektion aufheben
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C00.2125.100.2.12006988



